
PROSEDUR PERMOHONAN BANTUAN

KELENGKAPAN BERKAS
 (PERMOHONAN / PROPOSAL) PENGAJUAN

REGISTRASI & VERIFIKASI DATA

LENGKAP TIDAK LENGKAP
(DIKEMBALIKAN UNTUK 

DILENGKAPI)

WAWANCARA &
VERIFIKASI DATA

DISPOSISI PIMPINAN

SURVEI LAPANGAN
(PENDAMPINGAN)

PROSES PERSETUJUAN 
PERMOHONAN OLEH PIMPINAN

INPUT DATA DI SIMBA
(SISTEM INFORMASI 

MANAJEMEN BAZNAS)

PROSES PENCAIRAN ; PEMBUATAN : 
LOI, MOU, PKS, SPK

CETAK KWITANSI , ATAU
PENGIRIMAN BANTUAN

(Pencairan Akan di Tranfer ke 
Rekening masing-masing / Langsung)

CETAK DATA MUSTAHIK

LAPORAN 
PERTANGGUNG JAWABAN (LPJ)

PENYALURAN

KELENGKAPAN 
STANDART OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

1.    SURAT PERMOHONAN / PROPOSAL
2.   Fc KTP / Surat Domisili
3.   Fc. KK
4.   SKTM / Rekomendasi Takmir Masjid / 
      Mushola /  Yayasan
5.   RAB / Perencanaan Anggaran
6.   Foto Produk / Objek yang dimintakan 
      Bantuan
7.   Surat Pernyataan Kesanggupan kepala Desa 
      untuk RTLH 
8.   Nomor Rekening Bank (Jika Ada) 
9.   Nomor Telepon yang bisa di hubungi
10. Pemberian Bantuan diberikan bertahap
11.  Untuk Ibnu Sabil Perlu Surat Keterangan dari 
      Dinas Sosial Kabupaten Demak (P2PA)

ARSIP

081226499488  | 083138153002
baznaskab.demak@baznas.go.id

Layanan Ak�f BAZNAS Demak

@baznas_kabdemak kabdemak.baznas.go.id

Kabupaten Demak

Prosedur Penerimaan Dana

1.  KTP Penerima 

2. Materai 10 Rb (2 Lembar)

3. Stempel (Lembaga)

4. Untuk Penerimaan Bantuan 

     Biaya Hidup, jika  diwakilkan 

     Penerima membawa KTP, sama 

     Kwitansi Penerima bulan sebelum nya


